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แนวปฏิบัติการขึ้นทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏ (คปภ.)  
 ……………………………………………………………………………………………………  
 
 การขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินคุณภาพการศกึษาภายใน ของกลุ่มมหาวิทยาลัยราชภัฏ (คปภ.) จะพิจารณา
ตามรายละเอียด ดังนี ้
 
กรณีที่ 1 ผู้ที่มีประสบการณ์ในการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน  
เง่ือนไขการพิจารณา 

1. มีรายช่ือในทะเบียนผู้ประเมินฯ  
1.1 ฐานข้อมูลของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ตั้งแต่ปี 2557 ขึ้นมา ดังนี้ 

ทะเบียนผู้ประเมินฯ ระดับหลักสูตร (รหัสขึ้นต้นดัวย PXXXXXX) 
ทะเบียนผู้ประเมินฯ ระดับคณะและสถาบัน (รหัสขึ้นต้นด้วย UXXXXXX) 

1.2 ฐานข้อมูลผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. เพื่อการเผยแพร่หลักสูตร 
(TQR) ข้อมูล ณ ปัจจุบัน (รหัสขึ้นต้นดัวย PXXXXXXR1) 

การดำเนินงาน  
1. มหาวิทยาลัยสรุปรายช่ือ – สกุลของอาจารย์ พร้อมรหัสผู้ประเมินฯ ระดับต่างๆ และแนบทะเบียนของ 

สกอ. พร้อมไฮไลท์รายช่ือให้สอดคล้องกับรายช่ือ เพื่อขอพิจารณาขึ้นทะเบียนต่อ คปภ. 
2. แนบประกาศรายช่ือผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรพัฒนาผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน พร้อมไฮไลท์

รายช่ือให้สอดคล้องกับรายช่ือ 
3. แนบไฟล์ Excel สำหรับการขึ้นทะเบียนส่งมายัง คปภ. 

 
 2. กรณีผ่านการอบรมผู้ประเมินฯ ที่เป็นผู้บริหาร  
  ผู้บริหารระดับคณบดี รองอธิการบดี อธิการบดี สามารถข้ึนทะเบียนได้ทันทีโดยมิต้องไปร่วมสังเกตการณ์ 
การดำเนินงาน  
   1. มหาวิทยาลัยสรุปรายช่ือ – สกุลของอาจารย์ (ผู้บริหาร) พร้อมตำแหน่งบริหาร แนบคำส่ัง/ประกาศ 
 2. แนบคำส่ังแต่งตั้งเป็นผู้ประเมินฯ ภายนอกมหาวิทยาลัยที่ตนเองสังกัด (ถ้ามี) หรือ  
 3. แนบทะเบียนรายช่ือขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประเมินฯ ของ สกอ. (เฉพาะเกณฑ์ สกอ. ปี 2557) (ถ้ามี) 

4. แนบประกาศรายช่ือผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรพัฒนาผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน พร้อมไฮไลท์
รายช่ือให้สอดคล้องกับรายช่ือ 

5. แนบไฟล์ Excel สำหรับการขึ้นทะเบียนส่งมายัง คปภ 
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 3. กรณีผ่านการอบรมผู้ประเมินฯ และมีประสบการณ์การประเมินฯ แต่ที่ไม่ได้เป็นผู้บริหาร  
การดำเนินงาน  
 1. มหาวิทยาลัยสรุปรายชื ่อ – สกุลของอาจารย์ ตามทะเบียนในรายงานผลการอบรมผู ้ประเมินฯ  

ที่จัดส่ง คปภ. 
2. แนบคำสั่งแต่งตั้งเป็นผู้ประเมินฯ ระดับหลักสูตร หรือระดับคณะ หรือระดับสถาบัน จากภายนอก

มหาวิทยาลัยที่สังกัด พร้อมไฮไลท์ช่ือ – สกุลของอาจารย์ให้ชัดเจน  
3. การพิจารณาจากคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ ระดับคณะ หรือสถาบัน ภายหลังปีการศึกษา 2562 

จะต้องเป็นผู้ประเมินฯ ในมหาวิทยาลัยเครือข่าย คปภ. เท่านั้น 
4. แนบประกาศรายช่ือผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรพัฒนาผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน พร้อมไฮไลท์

รายช่ือให้สอดคล้องกับรายช่ือ 
5. แนบไฟล์ Excel สำหรับการขึ้นทะเบียนส่งมายัง คปภ. 

 
กรณีที่ 2 ผู้ที่ไม่มีประสบการณ์ในการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน  
 ระดับหลักสูตร    

1. ต้องเป็นบุคลากรสายวิชาการเท่านั้น 
2. ต้องผ่านการอบรมผู้ประเมินฯ หลักสูตรการอบรมผู ้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ

หลักสูตร (หลักสูตรที่ 2 สำหรับผู้ไม่มีประสบการณ์) 
3. เข้าร่วมฝึกประสบการณ์การเป็นผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน นอกมหาวิทยาลัยที่สังกัด

จำนวน 1 ครั้ง ในมหาวิทยาลัยที่ใช้เกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ของ คปภ. หรือ 
สกอ. เท่านั้น 

 
ระดับคณะและสถาบัน 

1. เป็นบุคลากรสายวิชาการ หรือสายสนับสนุนวิชาการในระดับผู้อำนวยการ 
2. ต้องผ่านการอบรมผู้ประเมินฯ หลักสูตรการอบรมผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ

และสถาบัน (หลักสูตรที่ 5 สำหรับผู้ไม่มีประสบการณ์) 
3. เข้าร่วมฝึกประสบการณ์การเป็นผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน นอกมหาวิทยาลัยที่สังกัด

จำนวน 1 ครั้ง ในมหาวิทยาลัยที ่ใช้เกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ของ คปภ. 
เท่านั้น 
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การดำเนินงาน 1. มหาวิทยาลัยสรุปช่ือ – สกุลผู้ขอขึ้นทะเบียนฯ โดยเรียงลำดับให้สอดคล้องกับลำดับในรายงานผล
การอบรมผู้ประเมินฯ ที่จัดส่ง คปภ. ภายหลังการอบรมฯ 

 2. แนบรายละเอียดรายช่ือที่ผ่านการอบรมฯ พร้อมไฮไลท์รายช่ือให้สอดคล้องกับรายช่ือ 
 3. แนบใบรับรองการฝึกประสบการณ์ผู ้ประเมินฯ ให้สอดคล้องกับระดับที ่ต้องการขึ ้นทะเบียน   

โดยกรอกรายละเอียดให้ชัดเจน (ระบุชื่อ –สกุล ของผู้สังเกตการณ์ และประธานคณะกรรมการฯ 
ให้ชัดเจน) 

 4. แนบคำส่ังคณะกรรมการประเมินฯ พร้อมไฮไลท์ช่ือ – สกุลให้สอดคล้องกับหนังสือรับรอง  
5. แนบไฟล์ Excel สำหรับการขึ้นทะเบียนส่งมายัง คปภ. 

 
หมายเหต ุ  

1. หลักสูตร/คณะ/สถาบัน มีผู ้เข้าสังเกตการณ์ได้เพียง 1 คน เท่านั ้น /หลักสูตร/คณะ/สถาบัน หากมี 
ผู้สังเกตการณ์มากกว่า 1 คน จะถือว่า การสังเกตการณ์นั้นเป็นโมฆะ ไม่นับทุกคน 

2. ระดับหลักสูตร ต้องเป็นหลักสูตรที่ตรงหรือสัมพันธ์กับผู้เข้าสังเกตการณ์ และเป็นบุคลากรสายวิชาการ 
3. ระดับคณะ ต้องเป็นคณะในกลุ ่มสาขาวิชาที ่สังก ัดเท่านั ้น (กลุ ่มวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กลุ่ม

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และกลุ่มวิทยาศาสตร์สุขภาพ) 
4. คปภ. จะไม่พิจารณาการขึ้นทะเบียน หากแนบหลักฐานประกอบมาเพียงหนังสือเชิญ 
5. คปภ. จะพิจารณาการขึ้นทะเบียนให้อาจารย์ที่ผ่านการอบรมฯ และอยู่ในเครือข่ายมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

(MOU) ก่อนอันดับแรก อีกทั้งการสังเกตการณ์ประเมินฯ ระดับคณะและสถาบัน ต้องเป็นมหาวิทยาลัยที่ MOU กับ 
คปภ. เท่านั้น เนื่องจากต้องใช้เกณฑ์ของ คปภ. ในการประเมินฯ 

 
กระบวนการขอเข้าร่วมสังเกตการณ ์
 1. อาจารย์ที่ประสงค์เข้าสังเกตการณ์ต้องประสานงานกับหลักสูตร/คณะ/สถาบันที่จะเข้าสังเกตการณ์ 

2. มหาวิทยาลัยต้นสังกัดของผู้สังเกตการณ์มีหนังสือขอส่งผู้เข้าร่วมสังเกตการณ์ ระบุชื ่อผู ้สังเกตการณ์  
ช่ือหลักสูตร ชื่อคณะ ที่จะเข้าสังเกตการณ์ อธิการบดีเป็นผู้ลงนามหนังสือส่งผู้เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

3. หัวเรื่องหนังสือ เรียน…. อธิการบดี/คณบดี 
4. มหาวิทยาลัย/คณะ สอบถามหลักสูตร/คณะ ว่ายินดีรับเข้าสังเกตการณ์หรือไม่ 
5. มหาวิทยาลัย/คณะ ที่จัดการประเมินคุณภาพฯ ทำหนังสือตอบ 

- ถ้ารับ แต่งตั้งเป็นคณะกรรมการประเมินฯ/ผู้สังเกตการณ์ 
- ถ้าไม่รับ ส้ินสุด 
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6. เมื่อเสร็จส้ินการประเมินฯ มหาวิทยาลัยที่จัดการประเมินมอบคำส่ังแต่งตั้งผู้สังเกตการณ์หนังสือรับรองจาก
ประธานกรรมการ 
 
การประเมินผู้สังเกตการณ์ ประธานกรรมการเป็นผู้ประเมิน โดยตรวจสอบว่า ผู้สังเกตการณ์เข้าร่วมการประเมินตั้งแต่
เริ่มต้น จนประกาศผลการประเมิน 

 
หลักฐานที่ใช้ประกอบการขอขึ้นทะเบียนผู้ประเมิน เครือข่ายมหาวิทยาลัยราชภัฏ กรณีเข้าสังเกตการณ์ 

1. คำส่ังแต่งตั้งเป็นผู้สังเกตการณ์ ของมหาวิทยาลัยที่จัดการประเมิน 
2. หนังสือรับรองการเข้าสังเกตการณ์ประเมินจากประธานกรรมการประเมนิ 

ตัวอย่างคำสั่งแต่งตั้ง 
หลักสูตร/คณะ/สถาบัน.... .... 

1. นาย. ..... ประธานกรรมการ 
2. นาย..... กรรมการ 
3. น.ส.... กรรมการและเลขานุการ 
ผู้สังเกตการณ์ 
1. น.ส.....     

  



คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ (คปภ.)     

_____________________________________________________________________________________________________________________
คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม  
เลขที่ 39/1 ถนนรัชดาภิเษก แขวงจันทรเกษม 
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทร : 02-942-5800 ต่อ 7050 
เว็ปไซต์ คปภ. : http://iqaru.chandra.ac.th 

Update 21/10/2563 

ตัวอย่างหนังสือรับรองการฝึกประสบการณ์ฯ 
 

หนังสือรับรอง 
การฝึกประสบการณ์เป็นผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ 

ระดับหลักสูตร 
 
 

 ข้าพเจ้า ............................................................... ตำแหน่ง ..................................................... ..... สังกัดคณะ
.......... .. .. .. .. .. .. .. .. .. . มหาวิทยาลัย...... .. .. . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . ได้ร ับการแต่งตั ้งให้เป็นคณะกรรมการ / 
ผู้สังเกตการณ์ ในการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ประจำปีการศึกษา .................หลักสูตร/
สาขาวิชา ..............................คณะ...............................มหาวิทยาลัย.........................................  ระหว่างวันที่ 
............................................................... ตามคำสั ่ง.......................................... ที ่ ................ ...... ลงวันที่ 
................................. ตามสำเนาคำส่ังทีแ่นบมาพรอ้มนี้ 
 
 
                         

 (        ) 
                                ผู้สังเกตการณ ์

 
สำหรับประธานคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ...........................................................  ได้เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร และปฏิบัติหน้าที่ผู้สังเกตการณ์/ผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายในได้ครบถ้วน 
 
 
                    

(         ) 
ประธานคณะกรรมการประเมินคณุภาพการศึกษาภายใน 

ลงวันที่.................................................... 
 

 
  

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้    อาจารย์ 

มนุษยศาสตร์ฯ     ราชภฏั 
     2562 

ดนตรีสากล  มนุษยศาสตร์ฯ   ราชภฏัจนัทรเกษม 

   15 กรกฎาคม 2563            มหาวิทยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม        อว.1234/2563 

20 มิถุนายน 2563   

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้     

ผศ.ดร.ประธาน  การประเมิน    

15 กรกฎาคม 2563    

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้     

หมายเหตุ :   1. กรุณาตรวจสอบ คำส่ังและหนังสือรับรองฯ ช่ือ –  สกุลประธานกรรมการ จะต้องเหมือนกนั 
 2. ให้อาจารย์ส่งเอกสารฉบับนี้พร้อมคำส่ังฯ ต่อมหาวิทยาลัยฯ ที่เข้าร่วมอบรมฯ  



คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ (คปภ.)     

_____________________________________________________________________________________________________________________
คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม  
เลขที่ 39/1 ถนนรัชดาภิเษก แขวงจันทรเกษม 
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทร : 02-942-5800 ต่อ 7050 
เว็ปไซต์ คปภ. : http://iqaru.chandra.ac.th 

หนังสือรับรอง 
การฝึกประสบการณ์เป็นผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ 

ระดับคณะและสถาบัน 
 

 
 ข้าพเจ้า ............................................................... ตำแหน่ง ..................................................... ..... สังกัดคณะ
.................................. มหาวิทยาลัย...................................... ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นคณะกรรมการ/ผู้สังเกตการณ์ ใน
การประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับคณะ/สถาบัน ประจำปีการศึกษา......................คณะ/มหาวิทยาลัย
...................................................... ระหว่างวันที ่ ........................................................ ..... ตามคำส่ัง
.......................................... ที ่...................... ลงวันที ่................................. ตามสำเนาคำส่ังที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
                
                         

 (        ) 
                                ผู้สังเกตการณ ์

 
สำหรับประธานคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ...........................................................  ได้เข้าร่วมเปน็คณะกรรมการประเมนิคณุภาพ
การศึกษาภายใน ระดับคณะ/สถาบัน และปฏิบัติหน้าที่ผู้สังเกตการณ์/ผู้ประเมินคุณภาพการศึกษาภายในได้ครบถ้วน 
 
 
        
                    

(         ) 
ประธานคณะกรรมการประเมินคณุภาพการศึกษาภายใน 

ลงวันที่.................................................... 
 
หมายเหตุ : 1. การสังเกตการณ์ระดับคณะและสถาบัน จะต้องสังเกตการณ์มหาวิทยาลัยที่อยู่ในเครือข่ายและใช้เกณฑ์การประกัน

คุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏ (คปภ.) เท่านั้น 
2. กรุณาตรวจสอบ คำส่ังและหนังสือรับรองฯ ช่ือ –  สกุลประธานกรรมการ จะต้องเหมือนกัน 
3. ให้อาจารย์ส่งเอกสารฉบับนี้พร้อมคำส่ังฯ ต่อมหาวิทยาลัยฯ ที่เข้าร่วมอบรมฯ  

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้    อาจารย์ 

มนุษยศาสตร์ฯ    ราชภฏั 
     2562 

มหาวิทยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม           15-16 ตุลาคม 2563 

มหาวิทยาลยัราชภฏัจนัทรเกษม    อว.1234/2563      20 กันยายน 2563 

        15-16 ตุลาคม 2563 

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้     

นายตัง้ใจ  ใฝ่เรียนรู้     

ผศ.ดร.ประธาน  การประเมิน    

16 ตุลาคม 2563    



คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ (คปภ.)     

_____________________________________________________________________________________________________________________
คณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน มหาวิทยาลยัราชภัฏ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม  
เลขที่ 39/1 ถนนรัชดาภิเษก แขวงจันทรเกษม 
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทร : 02-942-5800 ต่อ 7050 
เว็ปไซต์ คปภ. : http://iqaru.chandra.ac.th 

หมายเหต ุ  
1. หลักสูตร/คณะ/สถาบัน มีผู ้เข้าสังเกตการณ์ได้เพียง 1 คน เท่านั ้น /หลักสูตร/คณะ/สถาบัน หากมี 

ผู้สังเกตการณ์มากกว่า 1 คน จะถือว่า การสังเกตการณ์นั้นเป็นโมฆะ ไม่นับทุกคน 
2. ระดับหลักสูตร ต้องเป็นหลักสูตรที่ตรงหรือสัมพันธ์กับผู้เข้าสังเกตการณ์ และเป็นบุคลากรสายวิชาการ 
3. ระดับคณะ ต้องเป็นคณะในกลุ ่มสาขาวิชาที ่สังก ัดเท่านั ้น (กลุ ่มวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กลุ่ม

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และกลุ่มวิทยาศาสตร์สุขภาพ) 
4. คปภ. จะไม่พิจารณาการขึ้นทะเบียน หากแนบหลักฐานประกอบมาเพียงหนังสือเชิญ 
5. คปภ. จะพิจารณาการขึ้นทะเบียนให้อาจารย์ที่ผ่านการอบรมฯ และอยู่ในเครือข่ายมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

(MOU) ก่อนอันดับแรก อีกทั้งการสังเกตการณ์ประเมินฯ ระดับคณะและสถาบัน ต้องเป็นมหาวิทยาลัยที่ MOU กับ 
คปภ. เท่านั้น เนื่องจากต้องใช้เกณฑ์ของ คปภ. ในการประเมินฯ 

 
 

มหาวิทยาลัยที่ไม่ได้ MOU กับ คปภ. 
1. มหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง   
2. มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ 
3. มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี   
4. มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
5. มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ฯ  
6. มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 


